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EVIDENCIAS DEL CONTRATO No. CO1.PCCNTR.2214061 DE 2021 

MARIA ALEJANDRA MUÑOZ VERA 
INSTRUCTOR -CONTRATISTA 

CC 1.115.080.855 
DICIEMBRE_2021 

 
OBLIGACION #1: Participar en la planeación de los procesos formativos de acuerdo con 
los lineamientos institucionales, para el área temática del objeto contractual. 
 
Se realizó acompañamiento técnico pedagógico semanal a las siguientes I.E.: 

Fecha: noviembre 18 de 2021 
Institución Educativa: Jorge Eliecer Gaitán 
Ficha: 2102225 – 2101001 - 2100991 
Actividad realizada: Acompañamiento pedagógico IE Jorge E. Gaitán para consolidar 
aprobación de proyectos finales 
Evidencia: captura de pantalla 
 

 
 
 
Fecha: noviembre 24 de 2021 
Actividad realizada: reunión explicación criterios a revisar en certificación 
Evidencia: captura de pantalla 
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Fecha:  01 de diciembre de 2021 
Actividad realizada: Revisión informe de soporte documental  - Organizando 
documentación para certificación ficha 2102225 
Evidencia: Captura de pantalla  

 
 
 
Fecha:  02 de diciembre de 2021 
Actividad realizada: Revisión informe de soporte documental  - Organizando 
documentación para certificación ficha 2100991 
Evidencia: Captura de pantalla  
 

  
 
 
Fecha:  03 de diciembre de 2021 
Actividad realizada: elaboración acta de cierre ficha 2100991 
Evidencia: Captura de pantalla  
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Fecha:  06 de diciembre de 2021 
Actividad realizada: Revisión informe de soporte documental  - Organizando 
documentación para certificación ficha 2101001 
Evidencia: Captura de pantalla  
 

 
 
Fecha:  09 de diciembre de 2021 
Actividad realizada: Revisión gestión documental por ficha 
Evidencia: Registro fotográfico  
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Fecha:  14 de diciembre de 2021 
Actividad realizada: elaboración acta de entrega de materiales para entregar a la IE 
Agricola de Buga 
Evidencia: Captura de pantalla  
 

  
 
 
OBLIGACION #4: Ejecutar la formación profesional integral de acuerdo con el currículo, 
desarrollo curricular y proyecto formativo de los programas del área temática objeto del 
contrato. 
 
Durante este mes se ejecutaron las actividades de aprendizaje establecidas en las 
complementarias: 

Nombre de la IE: Agrícola de Buga 
Nombre del curso: Atención y Servicio al Cliente 
Ficha: 2465215 
 

Nombre de la IE: Antonio Nariño - Bugalagrande 
Nombre del curso: Atención y Servicio al Cliente 
Ficha: 2465237 
 
Fecha:  17 de noviembre de 2021 
Actividad realizada: sustentaciones proyectos finales ficha 2102225 
Evidencia: Registro fotográfico 
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Fecha:  18 de noviembre de 2021 
Actividad realizada: sustentaciones proyectos finales 2100991 
Evidencia: Registro fotográfico 
 

 
 
 
Fecha:  22 de noviembre de 2021 
Actividad realizada: sustentaciones proyectos finales 2101001 
Evidencia: Registro fotográfico 
 
 

 
Fecha: noviembre 29 de 2021 
Actividad realizada: revisión documentación y estado en Sofía fichas 2102225 – 
2100991 - 2101001 
Evidencia: Captura de pantalla  
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OBLIGACION #7: Emitir juicio valorativo sobre el nivel de cumplimiento de los 
resultados de aprendizajes de las competencias del programa, adquiridos por los 
aprendices en el desarrollo de su formación, aplicando los procedimientos, plazos y 
herramientas tecnológicas que la entidad defina. 
 

Actividad: se emitieron juicios valorativos de la complementaria 
Fecha: 13 de diciembre de 2021 
Nombre de la IE: Agrícola de Buga 
Nombre del curso: Atención y Servicio al Cliente 
Ficha: 2465215 
Número de aprendices matriculados: 15 
 
Actividad: se emitieron juicios valorativos de la complementaria 
Fecha: 13 de diciembre de 2021 
Nombre de la IE: Antonio Nariño - Bugalagrande 
Nombre del curso: Atención y Servicio al Cliente 
Ficha: 2465237 
Número de aprendices matriculados: 21 
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OBLIGACION #8: Entregar los soportes del procedimiento de Ingreso de 
aprendices al programa de formación tales como: Ficha de matrícula; fotocopia del 
documento de identidad, y/o requisitos definidos en el  
diseño curricular, cuando ejecute formación complementaria. 
 

Actividad: Se ejecutó la apertura al siguiente curso complementario  
Fecha: 3 de diciembre de 2021 
Nombre de la IE: Agrícola de Buga 
Nombre del curso: Atención y Servicio al Cliente 
Ficha: 2465215 
Número de aprendices matriculados: 15 
 
Actividad: Se ejecutó la apertura al siguiente curso complementario  
Fecha: 3 de diciembre de 2021 
Nombre de la IE: Antonio Nariño - Bugalagrande 
Nombre del curso: Atención y Servicio al Cliente 
Ficha: 2465237 
Número de aprendices matriculados: 21 
 

  
 
 

OBLIGACION #9: Registrar, verificar y hacer seguimiento oportuno en el sistema 
de información que la entidad defina para la Gestión de la Formación Profesional 
Integral mediante las siguientes actividades:  
 
a). Verificando que la totalidad de los aprendices seleccionados y matriculados 
queden en ese estado.  
b). Registrando juicios evaluativos del reconocimiento de aprendizajes previos, los 
juicios evaluativos, rutas de aprendizaje, para los beneficiarios nuevos, reintegrados 
o trasladados.  
c). Comunicando al Coordinador Académico oportunamente anomalías, 
inconsistencias, novedades  
de aprendices y hallazgos en el registro de la información.  
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Actividad: se emitieron juicios valorativos de la complementaria 
Fecha: 13 de diciembre de 2021 
Nombre de la IE: Agrícola de Buga 
Nombre del curso: Atención y Servicio al Cliente 
Ficha: 2465215 
Número de aprendices matriculados: 15 
 
Actividad: se emitieron juicios valorativos de la complementaria 
Fecha: 13 de diciembre de 2021 
Nombre de la IE: Antonio Nariño - Bugalagrande 
Nombre del curso: Atención y Servicio al Cliente 
Ficha: 2465237 
Número de aprendices matriculados: 21 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
OBLIGACION #15: Realizar seguimiento en la etapa productiva a los aprendices que le 
sean asignados, cuando el centro de formación lo requiera. 
 
Fecha: noviembre 16 de 2021 
Institución Educativa: Jorge Eliecer Gaitán  
Ficha: 2101001 
Actividad: asesoría final proyecto operadora de eventos “Creando Momentos” 
Evidencia: captura de pantalla 
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Fecha: noviembre 16 de 2021 
Institución Educativa: Jorge Eliecer Gaitán  
Ficha: 2101001 
Actividad: asesoría final proyecto Hotel y Restaurante Sol Calima 
Evidencia: captura de pantalla 
 
 

  
 
 
 
Fecha: noviembre 16 de 2021 
Institución Educativa: Jorge Eliecer Gaitán  
Ficha: 2102225 
Actividad: asesoría final proyecto Agencia de Viaje El Paraiso 
Evidencia: captura de pantalla 
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Fecha: noviembre 18 de 2021 
Institución Educativa: Jorge Eliecer Gaitán  
Ficha: 2102225 
Actividad: sustentación proyecto final restaurante “Paladar” 
Evidencia: captura de pantalla 
 

 
 
 
Fecha: noviembre 24 de 2021 
Institución Educativa: Jorge Eliecer Gaitán  
Ficha: 2100991 
Actividad: sustentación proyecto final 
Evidencia: captura de pantalla 
 
 

 
 

 
I.E: AGRICOLA DE BUGA 
Programa: TECNICO EN OPERACIÓN DE EVENTOS 
Ficha: 2288866 

REGISTRO DE SEGUIMENTO A ETAPA PRODUCTIVA 
FECHA DE ELABORACIÓN: noviembre de 2021 

PROGRAMA: Técnico en Operación de Eventos 

NUMERO DE FICHA: 2288866 

INSTRUCTOR: María Alejandra Muñoz Vera 
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FASE DEL PROYECTO PLANEACIÓN: X        EJECUCIÓN:            EVALUACIÓN:    

ESTABLECIMIENTO EDUCATIVO Agrícola de Buga 

FECHA DE INICIO DE ETAPA PRODUCTIVA INICIO FINALIZACION 

01/08/2021 25/11/2022 

NOMBRES Y APELLIDOS DEL APRENDIZ 
ACTIVIDAD 

(Descripción de la actividad 
concertada en el F-023) 

AVANCE DE 
CUMPLIMIENTO 

 

LAUREN GISELL ADARME TORRES 
 Marco teórico  

 Diseño Metodológico  

El aprendiz cumple con los 
avances y entrega de bitácora 

del mes de octubre - 
noviembre 

MELISA DAIANNA DIAZ GALEANO 
 Marco teórico  

 Diseño Metodológico  

El aprendiz cumple con los 
avances y entrega de bitácora 

del mes de octubre - 
noviembre 

VANESA ALEXANDRA SANCHEZ QUINTERO 
 Marco teórico  

 Diseño Metodológico  

El aprendiz cumple con los 
avances y entrega de bitácora 

del mes de octubre - 
noviembre 

DANIELA OBANDO RAMIREZ 
 Marco teórico  

 Diseño Metodológico  

El aprendiz cumple con los 
avances y entrega de bitácora 

del mes de octubre - 
noviembre 

JOSELYN JULIETH ADARME TORRES 
 Marco teórico  

 Diseño Metodológico  

El aprendiz cumple con los 
avances y entrega de bitácora 

del mes de octubre - 
noviembre 

GERALDINN DOMINGUEZ LOPEZ  Marco teórico  

 Diseño Metodológico 
El aprendiz NO cumple con la 
planeado en el formato 023 y 

no entrega bitácora 
SERGIO MAURICIO RINCON NARANJO  Marco teórico  

 Diseño Metodológico 

El aprendiz NO cumple con la 
planeado en el formato 023 y 

no entrega bitácora 
DIANA MARCELA DUARTE MARROQUIN  Marco teórico  

 Diseño Metodológico 
El aprendiz NO cumple con la 
planeado en el formato 023 y 

no entrega bitácora 
MARIA ALEJANDRA PIEDRAHITA GALLEGO  Marco teórico  

 Diseño Metodológico 
El aprendiz NO cumple con la 
planeado en el formato 023 y 

no entrega bitácora 
LISBETH DAHIANA VALENCIA RIVERA 

 Marco teórico  

 Diseño Metodológico  

El aprendiz cumple con los 
avances y entrega de bitácora 

del mes de octubre - 
noviembre 

ANDRY GISELA GARCIA ORTIZ VALCKE 
ORTIZ  Marco teórico  

 Diseño Metodológico  

El aprendiz cumple con los 
avances y entrega de bitácora 

del mes de octubre - 
noviembre 

ISABEL CRISTINA 
 Marco teórico  

 Diseño Metodológico  

El aprendiz cumple con los 
avances y entrega de bitácora 

del mes de octubre - 
noviembre 

LUIS EDUARDO PINEDA CHACON  Marco teórico  

 Diseño Metodológico 
El aprendiz NO cumple con la 
planeado en el formato 023 y 

no entrega bitácora 
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YERSON FABIAN ARIAS PIAY  Marco teórico  

 Diseño Metodológico 

El aprendiz NO cumple con la 
planeado en el formato 023 y 

no entrega bitácora 
LUIS FERNANDO HINCAPIE TORRES 

 Marco teórico  

 Diseño Metodológico  

El aprendiz cumple con los 
avances y entrega de bitácora 

del mes de octubre - 
noviembre 

 

 
FIRMA Y NOMBRE DEL INSTRUCTOR 

 
 
 
 


